Grad Karlovac, Banjavčićeva br. 9., 47000 Karlovac, OIB 25654647153 kojeg zastupa gradonačelnik Damir Mandić, dipl.teol. (u daljnjem tekstu: Grad)

i

Udruga,adresa., 47000 Karlovac, OIB, koju zastupa predsjednik/ca__________(u daljnjem tekstu: Udruga __________,

Udruga, adresa, 47000 Karlovac, OIB, koju zastupa predsjednik/ca________(u daljnjem tekstu: Udruga partner) 

Sklopili su dana  ________god.   


UGOVOR
O vođenju projekta Centra za mlade u Grabriku u 2022. god.
br. U-
	

Članak 1.
	Ugovorne strane sporazumno utvrđuju da je predmet ovog Ugovora vođenje projekta Centra za mlade u Grabriku, a temeljem Javnog natječaja za odabir voditelja Centra za mlade u Grabriku od 22.11.2021. godine. Razdoblje provedbe programa je najdulje 36 mjeseci s početkom provedbe od 1.1.2022.  
          Ovaj ugovor se zaključuje na vrijeme od 1.1.2022. do 31.12.2022. godine.
Članak 2.
Ukupna vrijednost ugovora iznosi 162.000, 00 kuna i koriste se isključivo za provedbu druge godine programa, sukladno uvjetima natječaja i obrascu proračuna programa. 
Članak 3.
Udruge ___________i partner sklopili su Sporazum o partnerstvu temeljem kojega je definirana uloga svake od udruga u vođenju projekta Centra za mlade u Grabriku, (u daljnjem tekstu: Centar) te se obvezuju da će projekt Centra voditi zajednički, pažnjom dobrog gospodara, a odgovornosti i zadaće svake od udruga definirane su ovim Ugovorom.

Članak 4.
	Grad i Udruge slažu se da je rad Centra definiran
· misijom (sudjelovanje mladih u razvoju lokalne zajednice),
· vizijom (mjesto informiranja, kulture i obrazovanja mladih te razvoja civilnog društva) i 
· ciljevima (informiranje i edukacija mladih, udruga za mlade te lokalne (mjesne) samouprave, pružanje sadržaja lokalnog društvenog Centra, poticanje i razvoj kulture mladih te razvoj kapaciteta civilnog društva).
Udruge će se u svom radu vođenja Centra ravnati prema postavljenim ciljevima te će doprinositi postizanju misije i vizije Centra.
	Udruge će svojim djelovanjem i načinom vođenja Centra doprinijeti razvoju društvenih i ekonomskih vještina te kreativnih i humanitarnih kapaciteta mladih ljudi u Gradu Karlovcu te će promovirati i unapređivati volonterski rad, slobodu, jednakost, nacionalnu ravnopravnost, mirotvorstvo, socijalnu pravdu, poštivanje prava čovjeka, nepovredivost vlasništva, očuvanje prirode i čovjekova okoliša, vladavinu prava i demokratski višestranački sustav uz naglasak na aktivno uključivanje mladih u donošenje odluka važnih za život i rad mladih i život lokalne zajednice.
	Aktivnosti koje će se provoditi u Centru doprinijet će i provođenju Nacionalnog programa za mlade te Gradskog programa za mlade grada Karlovca 2020.-2023. godine.
	
RADNO VRIJEME	

Članak 5.
	Udruge i Grad slažu se da je službeno radno vrijeme Centra od 09,00 do 22,00 sata od ponedjeljka do petka, a subotom i nedjeljom po potrebi provođenja aktivnosti sukladno Pravilniku Centra, a u dogovoru s voditeljem Centra.
	Radno vrijeme info centra za mlade je radnim danom od 11,00 do 19,00 sati.
	Za vrijeme svih događanja, u prostorijama Centra mora biti prisutan barem jedan radnik zaposlen u jednoj od udruga po rasporedu koji udruge donesu između sebe o čemu treba postojati službena evidencija.
	Zaduženi radnik odgovoran je za otključavanje i zaključavanje prostora, grijanje, hlađenje, ventilaciju i klimatizaciju te svu opremu i tehnologiju koja se koristi o čemu će se voditi uredna mjesečna evidencija s potpisom zaduženog radnika i predstavnika udruge __________koja je nositeljica projekta.

Članak 6.
	Projekt će se provoditi u poslovnom  prostoru  u vlasništvu Grada Karlovca, koji se nalazi u Grabriku, ulica Maksimilijana Vrhovca 13., površine 146,50 m².
           Udruge materijalno i krivično odgovaraju za preuzete poslovne prostore i opremu Centra te su dužne Gradu prijaviti svaku nastalu štetu.
	Udruga _____________dužna je odabrati najpovoljnijeg osiguravatelja te osigurati poslovni prostor i opremu u njemu od požara, provale i poplave.

OBVEZE, ZADAĆE I ODGOVORNOSTI UDRUGA

Članak 7.
Udruga____________ u projektu obavlja sljedeće zadaće:

1. Administrativno vođenje projekta, korespondencija i izvještavanje:
· korespondencija i uredsko poslovanje
· plaćanje računa i ostali financijsko knjigovodstveni poslovi, kadrovski poslovi, pravni poslovi (Udruga komunicira s odabranim knjigovodstvenim servisom kako bi se na vrijeme platili svi računi vezani za poslovanje Centra)
· sklapa potrebne ugovore za usluge i godišnju premiju osiguranja prostora
· nabava uredskog materijala i usluga 
· održavanje i servisiranje opreme koja se nalazi u Centru
· pisanje mjesečnih planova rada i mjesečna izvješća te godišnjih planova i izvješća
· rukovođenje tjednim i mjesečnim sastancima osoblja Centra, monitoring provođenja projekata Centra
· izrada i nadzor nad provođenjem plana radnog vremena Centra
· pisana i usmena komunikacija s tijelima Grada, Županijom, ministarstvima, školama, veleučilištima i ostalim obrazovnim institucijama, ostalim centrima za mlade te svim ostalim dionicima
· izrađuje pravilnike o vođenju Centra i info centra te sve potrebne interne dokumente.

2. Koordinacija aktivnosti u Centru i promocija
· koordinacija aktivnosti u Centru
· sastavljanje tjednog rasporeda u Centru
· izrada plana aktivnosti s djecom i mladima u okviru radnog vremena Centra 
· koordinacija suradnje s osnovnim i srednjim školama	
· koordinacija udruga koje koriste Centar
· priprema projekata za Centar iz svih područja djelovanja Centra
· sudjelovanje u promociji projekata vezanih za sadržaje Centra
· organiziranje tiskovnih konferencija za radio i tv emisije u kojima je Grad Karlovac partner, a uz prethodnu koordinaciju s Uredom gradonačelnika i Upravnim odjelom za društvene djelatnosti
· promotivne aktivnosti u školama i drugim institucijama u svrhu što većeg privlačenja mladih u Centar.

3. Info centar za mlade i info točka
Infocentar pruža informacije mladima o njihovim pravima i mogućnostima te o programima i uslugama koje im se nude, izvanškolske aktivnosti, neformalno obrazovanje, uključivanje u projekte, volontiranje, stipendiranje, zapošljavanje, informiranje o socijalnom, zdravstvenom i dopunskom osiguranju, pravnoj zaštiti, financiranju, stanovanju, športski i kulturnim aktivnostima, duhovnosti, pomoći u kriznim stanjima, mobilnosti, EU, omladinskom turizmu i dr.  te obuhvaća i sljedeće aktivnosti:
· vođenje Infocentra za mlade i info točki
· suradnja s Regionalnim info centrom za mlade UMKI u Rijeci
· suradnja sa Zajednicom info centara za mlade u RH
· informiranje putem mobilnih info točki u gradu
· promocija Info centra
· distribucija promotivnog materijala Info centra
· održavanje opreme u Info centru 
· pisanje mjesečnih planova rada i mjesečnih izvješća
· svakodnevno održavanje i ažuriranje  info portala za mlade te praćenje i unos događanja za mlade 
· održavanje i ažuriranje stranica info Centra za mlade na društvenim mrežama
· svakodnevno održavanje i ažuriranje  web stranice Centra te povezivanje na razne druge web stranice 
· regrutacija i koordinacija volontera u info Centru za mlade i info točkama

4. Prikupljanje sredstava iz drugih izvora za potrebe financiranja troškova Centra.

Uz navedene aktivnosti udruga _________u prostoru Centra vodit će svoje postojeće djelatnosti usmjerene djeci i mladima te razvijati dodatne sadržaje sukladno iskazanim potrebama mladih i u dogovoru s ostalim korisnicima Centra.
Udruga____________ odgovorna je za koordinaciju svih korisnika Centra te uz pomoć Udruge partnera izrađuje tjedni raspored događanja i sastavlja mjesečne detaljne planove aktivnosti.





Članak 8.
Udruga (partner) u projektu obavlja sljedeće zadaće: 
· koordinacija aktivnosti u Centru (pronalazak novih organizacija i novih aktivnosti u centru)
· koordinacija udruga koje koriste Centar
· koordinacija aktivnosti za mlade udruge _______u Centru
· sudjelovanje pri izradi plana aktivnosti u Centru
· sudjelovanje u pisanju i pripremi projekata za Centar
· sudjelovanje pri održavanju opreme u Centru
· sudjelovanje pri pronalasku volontera pri aktivnostima u Centru
· promocija Centra- vizualni identitet, promocija putem svih medija i putem web-a: web stranica  CZM, facebook  stranice CZM, mjesečni newsletter, izrada i distribucija promotivnih materijala CZM, putem info portala za  mlade
· dnevno prikupljanje informacija  o sadržajima za mlade i objavljivanje na portalu
· promotivne aktivnosti u školama i drugim institucijama u svrhu što većeg privlačenja mladih u Centar
	
FINANCIRANJE

Članak 9.
Grad će udrugama ________i Udruga partner osigurati sredstva za plaće i podmirenje materijalnih troškova u iznosu od 162.000,00 kuna. Navedenim iznosom financirati će se rad djelatnika udruga te materijalni troškovi koji uključuju troškove režija poslovnog prostora, troškove godišnje premije osiguranja poslovnog prostora, potrošnog materijala (uredski materijal i sredstva za održavanje higijene) usluga i promocije Centra prema sljedećoj raspodjeli:
	Udruzi _________osigurava se iznos za podmirenje plaća u iznosu od 106.200,00 kuna i materijalnih troškova u iznosu 22.200,00 kuna, što ukupno iznosi 128.400,00 kn. 
Sredstva za podmirenje plaća će se isplaćivati mjesečno po ispostavljenim mjesečnim zahtjevima, a temeljem podnesenog mjesečnog izvješća i zahtjeva za isplatu uz koji je potrebno priložiti detaljnu specifikaciju utrošenih sredstava: liste obračuna, dokaz o isplaćenim plaćama radnika po izvršenoj isplati i bankovnim izvodima, do 10. u mjesecu za protekli mjesec. 
Sredstva za materijalne troškove i promociju će se isplaćivati kvartalno i to na sljedeći način: prvi kvartal do 30. travnja tekuće godine, drugi kvartal do 30. srpnja tekuće godine, treći kvartal do 30. listopada tekuće godine i četvrti kvartal do 15. siječnja naredne godine, po ispostavljenim zahtjevima, uz koje je potrebno priložiti detaljnu specifikaciju utrošenih sredstava: preslike računa, dokaze o uplatama i bankovne izvode za materijalne troškove. 
Po isteku pojedinih rokova za zahtjeve za nadoknadom sredstava za materijalne troškove neće biti moguća nadoknada sredstava utrošenih u prethodnim kvartalima.
	Udruzi partenru osigurava se iznos za podmirenje plaća u iznosu od 33.600,00 kuna. Sredstva će se isplaćivati mjesečno po ispostavljenim mjesečnim zahtjevima, a temeljem podnesenog mjesečnog izvješća i zahtjev za isplatu uz koji je potrebno priložiti detaljnu specifikaciju utrošenih sredstava: liste obračuna, dokaz o isplaćenim plaćama radnika po izvršenoj isplati i bankovnim izvodima, do 10. u mjesecu za protekli mjesec.

Članak 10.
	Udruga ________ i Udruga partner za pokrivanje troškova vođenja Centra prikupit će dodatna sredstva od drugih domaćih i stranih donatora u minimalnom iznosu od 35% sredstva osiguranih od strane Grada Karlovca odnosno u iznosu od 56.700,00 kuna te su u tom smislu dužne dostaviti obavijest o svakom novom projektu, njegovom, trajanju, tijeku, korisnicima, mjestu i vremenu održavanja projekta, te odobren proračun projekta.
	Ukoliko pojedini projekt koji se predlaže za financiranje iz Grada Karlovca bude financiran iz drugih izvora, udruga je dužna obavijestiti Grad o tome, a Grad će temeljem iskazanih potreba korigirati svoju obvezu daljnjeg financiranja.

PLANIRANJE 

Članak 11.
	Udruga______ i Udruga partner zajednički će izrađivati mjesečne i godišnje planove rada Centra.
	U mjesečnim planovima definirat će se plan aktivnosti predviđenih za određeni mjesec, njihov nositelj, točan datum i trajanje te će biti opisana skupina korisnika za koju se aktivnost organizira.
	Pri izradi mjesečnih planova vodit će se računa o promociji Centra i aktivnostima koje se u određenom mjesecu planiraju.
	Godišnji planovi rada Centra izrađuju se s ciljem planiranja aktivnosti korisnika Centra u razdoblju od godine dana.
	Godišnji plan rada Centra sastoji se od opisnog dijela ciljeva, programa, projekata i aktivnosti koje će se u Centru odvijati i procijenjenom broju korisnika te financijskog plana poslovanja.
	Podloga za izradu godišnjeg plana rada jest Gradski program za mlade grada Karlovca.

IZVJEŠTAVANJE

Članak 12.
Udruge će za potrebe izvještavanja i praćenja rada Centra Gradu dostavljati mjesečna i godišnja izvješća.
	Mjesečna izvješća obuhvaćat će pregled provedenih aktivnosti, nositelje aktivnosti, broj korisnika Centra i Info centra te sve ostale informacije važne za rad Centra. Za koordinaciju izrade mjesečnih izvješća odgovorna je Udruga___________dok je Udruga partner odgovorna za pravovremenu dostavu podataka Udruzi __________. Mjesečna izvješća Upravnom odjelu za društvene djelatnosti dostavljaju se najkasnije do 10.- og u mjesecu za prethodni mjesec, a prema potrebi Upravni odjel za društvene djelatnosti može tražiti nadopunu mjesečnog izvješća o aktivnostima koje se provode u Centru za mlade.
	Godišnje izvješće izrađuje se po proteku poslovne godine, a najkasnije do 10. ožujka tekuće godine za prethodnu godinu i sastoji se od narativnog i financijskog izvješća.
	U narativnom dijelu prikazuju se aktivnosti provedene u toku poslovne godine, opis i broj svih korisnika Centra te izvješće o radu udruga na vođenju projekta Centra.
	Financijski dio izvješća prikazuje strukturu i iznose rashoda Centra u sklopu jedne poslovne godine, strukturu i iznose prihoda, utrošak sredstava dobivenih od Grada.
	Izvješća se dostavljaju u svrhu kontrole i poboljšanja rada Centra. Izvješća se dostavljaju Upravnom odjelu za društvene djelatnosti.

ODRŽAVANJE OPREME	

	Članak 13.	
	Udruga __________odgovorna je za održavanje opreme.
	Opremu Centra udruga ___________dužna je servisirati u zakonski predviđenim rokovima te pritom koristiti usluge ovlaštenog servisera.
	Svaki kvar ili štetu nastalu na imovini i opremi Centra, udruga __________  dužna je prijaviti Gradu.


PROMOCIJA CENTRA ZA MLADE U GRABRIKU

Članak 14.
	Udruga________ i Udruga partner u okviru mjesečnih planova rada Centra razradit će i plan promotivnih aktivnosti. 
	Kod izdavanja letaka i brošura, pisanih materijala za medije, plakata i vizit karti vezanih za poslovanje Centra udruga _____________koristit će uz ostale oznake i logotipe, službeni grb Grada Karlovca, a sve materijale koji se odnose na rad Centra poslat će prije tiskanja na odobrenje Upravnom odjelu za društvene djelatnosti.
	Kod organiziranja tiskovnih konferencija i izdavanja materijala za medije, vezanih za aktivnosti Centra na kojima je Grad Karlovac partner, udruga___________kontaktirati će Upravni odjel za društvene djelatnosti i službu protokola Grada kako bi se dogovorilo eventualno sudjelovanje predstavnika Grada.

KOORDINACIJA AKTIVNOSTI CENTRA ZA MLADE U GRABRIKU	

Članak 15.
	Udruga ___________uz pomoć udruge partnera koordinirat će aktivnosti koje će u Centru korisnicima pružati udruge mladih i za mlade te sve druge institucije- korisnici Centra.
	Za potrebe koordinacije aktivnosti Centra Udruge________i partner izradit će plan tjednog korištenja prostora Centra za tekuće aktivnosti svojih i ostalih udruga te će ga ažurirati i nadopunjavati u skladu s potrebama mladih.

PRAVILNIK O KORIŠTENJU CENTRA ZA MLADE U GRABRIKU

Članak 16.
	Za potrebe korištenja prostora Centra, udruge ________i partner izradit će Pravilnik o korištenju Centra te u njemu definirati načine i uvjete korištenja.
	Korisnici Centra mogu biti udruge mladih i za mlade, druge udruge koje nude sadržaje za mlade i udruge civilnog društva, razne obrazovne institucije (formalne i neformalne), jedinice lokalne uprave i samouprave, Savjet mladih Grada Karlovac, Vijeće učenika srednjih škola te svi ostali dionici koji provode sadržaje za mlade.
	Pravilnik o korištenju Centra udruge će donijeti uz prethodnu suglasnost Grada Karlovca. 

RASKID UGOVORA

Članak 17.
	Ugovorne strane suglasne su da Grad može, i prije isteka roka na koji je ovaj ugovor sklopljen, raskinuti ugovor, ukoliko udruge voditelji projekta Centra, niti nakon pisanog upozorenja, ne poštuju odredbe o radnom vremenu iz članka 4., ne izvršavaju obveze, zadaće i odgovornosti definirane člancima 6. i 7., te ukoliko se ne ravnaju prema postavljenim ciljevima i ne doprinose postizanju misije i vizije Centra.
           Ugovor se smatra raskinutim sljedećeg dana od dostave pisane obavijesti o raskidu. Opomena i raskid moraju se dostaviti  u pisanom obliku s povratnicom s vidljivim datumom uručenja. 
           Udruge ________i partner dužne su u slučaju raskida iz prethodnog stavka predati Gradu Karlovcu poslovni prostor iz članka 6. Ugovora. 




ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 18.
	Ugovorne strane suglasne su da za sve što u ovom Ugovoru nije precizno navedeno vrijede odredbe Zakona o obveznim odnosima.
	Ugovorne strane suglasne su da će sve eventualne sporove iz ovog Ugovora prvenstveno rješavati međusobnim dogovaranjem.
	U slučaju spora iz ovog Ugovora koji ugovorne strane ne bi mogle razriješiti sporazumno mirnim putem nadležan je stvarno nadležni sud u Karlovcu.

Članka 19. 

           Ukoliko se za osobe ovlaštene za zastupanje i voditelje projekta dobije uvjerenje nadležnog ministarstva da su pravomoćno osuđivani za neko od kaznenih djela iz članka 48. Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za opće dobro koje provode udruge NN 26/2015. koje je po natječajnoj dokumentaciji tražio Grad Karlovac, s udrugama se raskida ugovor i sredstva se vraćaju u Proračun Grada Karlovca.  


Članak 20.
          Ovaj Ugovor sastavljen je u četiri (4) istovjetna primjerka od kojih Grad preuzima dva (2) primjerka, a svaka Udruga potpisnik preuzima po jedan (1) primjerak.
 



Udruga ________
Predsjednik/ca 








Udruga partner						           Grad Karlovac
Predsjednik/ca							           Gradonačelnik
						                                   Damir Mandić, dipl.teol.
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