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GRADONACELNIK
GRADA KARLOVCA

17.

Na temelju Clanka 10. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (Narodne novine broj 86/08 i 61/11), ¢lanka 44. i 98. Statuta Grada Karlovca (Glasnik Grada
Karlovca broj 1/15 — potpuni tekst), a u svezi s Proraunom Grada Karlovca za 2018. godinu (Glasnik Grada
Karlovca broj 20/2017) gradonacelnik Grada Karlovca donosi

PLAN PRIJMA U SLUZBU
U UPRAVNA TIJELA GRADA KARLOVCA ZA 2018. GODINU

Ovim Planom prijma u sluZbu u upravna tijela Grada Karlovca za 2018. godinu (u daljnjem tekstu Plan)
utvrduje se broj sistematiziranih radnih mjesta, stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta na neodredeno vrijeme,
potreban broj sluzbenika i namjestenika na neodredeno vrijeme te potreban broj viezbenika na odredeno vrijeme u
2018. godini u upravnim tijelima Grada Karlovca.

Broj sistematiziranih radnih mjesta, stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta na neodredeno vrijeme,
potreban broj sluzbenika i namjestenika na neodredeno vrijeme te potreban broj viezbenika na odredeno vrijeme u
upravnima tijelima Grada Karlovca za 2018. godinu utvrduje se u tablici koja se nalazi u privitku i €ini sastavni dio
ovog Plana (Privitak 1.).

U skladu s ovim Planom nepopunjena radna mjesta ¢e se popunjavati javnim natjecajem koji se objavljuje
u ,Narodnim novinama“ i na internetskoj stranici Grada Karlovca www.karlovac.hr .

V.
Ovaj Plan stupa na snagu sljedeéeg dana od dana objave, a objavit ¢e se u ,Glasniku Grada Karlovca®“.

GRADONACELNIK

KLASA: 020-04/18-01/35

URBROJ: 2133/01-03-01/02-18-2

Karlovac, 01. veljace 2018.
GRADONACELNIK
Damir Mandi¢, prof.,v.r.
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Potreban broj sluzbenika i namjeStenika na

Potreban broj vjeZzbenika na

F;?p:’argﬁﬂ]c’ neodredeno vrijeme odredeno vrijeme
. Bl’Oj o mjesta magistar | sveucilisni srednja (niza magistar sveudilisn
R.b GRAD KARLOVAC sistematizirani (na stuke ili ili strucni ctruina struna struke ili Cili struéni srednja Ukupno
r NAZIV UPRAVNOG TIJELA h radnih neodreden struéni prvostupni sprema sprema struéni prvostupn struéna
mjesta - specijalist k specijali . = sprema
0 vrijeme »
viileme) 1 = yss) (V3S) (SSS) NSS) | stvss) | K(VSS) | “(ssg)
L 2. 3. 4, 5.a. 5.b. 5.c. 5.d. 6.a. 6.b. 6.c. 7.
UPRAVNI ODJEL ZA OPCE
1. POSLOVE 33 24 - - 1 - 1 1 1 4
UPRAVNI ODJEL ZA PRORACUN |
2. FINANCIJE 31 24 2 i i i i i i 2
UPRAVNI ODJEL ZA POSLOVE
3. PROVEDBE DOKUMENATA 9 8 - - - - - - - -
PROSTORNOG UREDENJA
UPRAVNI ODJEL ZA PROSTORNO
4, UREDENJE, GRADNJU | ZASTITU 20 12 - - - - - - - -
OKOLISA
UPRAVNI ODJEL ZA KOMUNALNO
S GOSPODARSTVO 21 15 2 j j i ] j i 2
UPRAVNI ODJEL ZA RAZVOJ
6. GRADA, GOSPODARSTVO | EU 15 11 3 - - - - - - 3
FONDOVE
UPRAVNI ODJEL ZA DRUSTVENE
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UPRAVNI ODJEL ZA IMOVINSKO
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9. SLUZBA ZA UNUTARNJU REVIZIJU 3 1 1 - - - - - - 1
10. SLUZBA ZA JAVNU NABAVU 6 3 1 i i i i i i 1
UKUPNO 170 122 11 - 1 - 1 1 1 15
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18.

1.

Na temelju ¢lanka 4. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (Narodne novine broj 86/08 i 61/11), ¢lanka 44. i 98. Statuta Grada Karlovca (Glasnik Grada
Karlovca 1/15 — potpuni tekst), na prijedlog procelnika upravnih tijela te nakon savjetovanja sa Sindikatom,
gradonacelnik Grada Karlovca dana donosi

PRAVILNIK
o drugim izmjenama i dopunama Pravilnika
0 unutarnjem redu upravnih tijela Grada Karlovca

Clanak 1.

Pravilnik o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Karlovca, (,Glasnik Grada Karlovca“ broj 14/17 i
19/17) mijenja se i dopunjuje u €lanku 1. na sljede¢i nacin:

U tablici pod rednim brojem 1. UPRAVNI ODJEL ZA OPCE POSLOVE:

Radno mjesto pod rednim brojem 3. — ,stru¢ni suradnik za protokol i odnose s javno$éu® —
se briSe.

Na radnom mjestu pod rednim brojem 6. — ,administrativni tajnik” - mijenja se broj izvrSitelja i
sada glasi ,1“.

Iza radnog mjesta pod rednim brojem 6. dodaje se novo radno mjesto pod rednim brojem

6.a, koje glasi: ,administrativni tajnik zamjenika gradonacelnika®; 1 izvrSitelj; kategorija

/podkategorija /razina: Il /referent / - /; klasifikacijski rang 11.; standardna mijerila: SSS,

upravne ili ekonomske struke, najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im

poslovima u struci, poznavanje rada na PC, poloZzen drZavni stru¢ni ispit; opis poslova

radnog mjesta:

- obavlja uredske i daktilografske poslove za potrebe zamjenika gradonacelnika i
pro¢elnika Upravnog odjela za imovinsko pravne poslove i upravljanje imovinom

- brine se za dnevne obveze zamjenika gradonacelnika i pro€elnika Upravnog odjela

- prima poSstu, rasporeduje i otprema istu te vodi internu dostavnu knjigu za potrebe
zamjenika gradonacelnika i proc¢elnika Upravnog odjela

- piSe po diktatu, vrSi prijepis rukopisa i drugih tekstova, vodi biljeSke te piSe podneske po
uputi zamjenika gradonacelnika i pro€elnika Upravnog odjela

- vodi brigu o nabavi potroSnog uredskog materijala za potrebe Upravnog odjela

- vodi evidenciju o sitnom inventaru i stru¢noj literaturi za potrebe Upravnog odjela

- vodi evidenciju o koristenju godidnjih odmora, o izostancima i o istom izraduje izvje$c¢e
za potrebe Upravnog odjela

- obavlja i druge poslove po nalogu zamjenika gradonacelnika i procelnika Upravnog
odjela.

Iza radnog mjesta pod rednim brojem 12. dodaje se novo radno mjesto pod rednim brojem

12.a, koje glasi: ,viSi struéni suradnik za pravne poslove®; 1 izvrSitelj; kategorija

/podkategorija /razina: 1l / viSi struéni suradnik/ - /; klasifikacijski rang 6.; standardna mjerila:

magistar struke ili stru¢ni specijalist pravne struke, najmanje 1 godina radnog iskustva na

odgovaraju¢im poslovima u struci, poznavanje rada na PC, polozen drzavni struéni ispit;
opis poslova radnog mjesta:

- obavlja stru¢ne i opée pravne poslove povezane sa sudjelovanjem Grada u sudskim
postupcima i imovinsko-pravnim upravnim postupcima, kao i registracijskim postupcima
(gradske ustanove i trgovacka drustva u viasnistvu Grada)

- sudjeluje u pripremi sjednica Gradskog vijeca te sjednica radnih tijela Gradskog vije¢a u
suradniji sa pro¢elnikom

- prati zakone i propise iz svog djelokruga rada

- nadzire primjenu spisovodstvenih propisa

- suraduje sa sluzbenicima drugih upravnih tijela zaduzenima za uredsko poslovanje,
predlaze birotehniCku modernizaciju

- radi na planiranju i provodenju projekata

- obavlja druge poslove po nalogu procelnika

Radno mjesto pod rednim brojem 14. — ,administrativni tajnik“ - mijenja se naziv radnog
mjesta i sada glasi ,referent za uredsko poslovanje* te se mijenja opis poslova radnog
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mjesta na nacin da se u prvoj alineji briSe ,, i Upravnog odjela za imovinsko pravne poslove i
upravljanje imovinom*“. Ostale alineje ostaju nepromijenjene.

e Radno mjesto pod rednim brojem 18. — ,domar i dostavlja¢" — se briSe.

2. U tablici pod rednim brojem 2. UPRAVNI ODJEL ZA PRORACUN | FINANCIJE:
e Na radnom mjestu pod rednim brojem 14. — ,viSi stru€ni suradnik za naplatu gradskih
prihoda“ mijenja se broj izvrSitelja i sada glasi ,3".

e Naradnom mjestu pod rednim brojem 16. — ,viSi referent razreza i naplate gradskih prihoda“
mijenja se broj izvrsitelja i sada glasi ,,2“.

Clanak 2.
U preostalom tekstu Pravilnik o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Karlovca se ne mijenja.

Clanak 3.
Pravilnik o drugim izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Karlovca
stupa na snagu sliede¢eg dana od dana objave u ,Glasniku Grada Karlovca®“.

GRADONACELNIK
KLASA:020-04/18-01/56
URBRO0J:2133/01-03-01/02-18-2
Karlovac, 01. veljace 2018.

GRADONACELNIK
Damir Mandi¢, dipl.teol.,v.r.

19.

Na temelju ¢lanka 44. i 98. Statuta Grada Karlovca (,Glasnik Grada Karlovca®“, br. 1/15) Gradonacelnik
Grada Karlovca donosi

ODLUKU
0 raspisivanju javnog poziva za prijam kandidata
u Prometnu jedinicu mladezi grada Karlovca

|
Utvrduje se tekst poziva za prijam kandidata u Prometnu jedinicu mladezi grada Karlovca kao u prilogu
ove Odluke.
I
Javni poziv za prijam kandidata u Prometnu jedinicu mladeZi grada Karlovca provesti ¢e se temeljem
¢lanka 5. stavka 7. Zakona o sigurnosti prometa na cestama (,Narodne novine* br. 67/08, 48/10, 74/11, 80/13,
158/13, 92/14, 64/15 i 108/17).

[
Javni poziv objavit ¢e se u dnevnom i tiednom tisku.

v
Financijska sredstva potrebna za funkcioniranje rada Prometne jedinice mladezi grada Karlovca
predvidena su u ProraCunu grada Karlovca za 2018. godinu pozicija R0280 ,Usluge studentskog i u€eni¢kog
servisa“ i R0279 ,lzdaci za nabavu sluzbene odore i opreme*.

Vv
U Struéno povjerenstvo za odabir kandidata prijavljenih po pozivu za prijam u Prometnu jedinicu mladezi
grada Karlovca imenuju se:

1. Hermina Komanac, dipl.ing.grad. - Grad Karlovac - predsjednica povjerenstva;
2. Igor Brozovi¢, dipl.ing.prom. — Odjel za sigurnost cestovnog prometa - ¢lan;
3. Milo§ Bankovic, dipl.ing.prom. - Grad Karlovac - ¢lan;
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4. DraZzen Raku3a, ing. agronomije — Postaja prometne policije Karlovac — ¢lan;

5. Djurdjica LiSnji¢, mag.ing.prom. - Grad Karlovac — ¢lan.

VI
ZaduZzuje se Upravni odjel za komunalno gospodarstvo Grada Karlovca kao resorni odjel za pruzanje
struéne pomodi i vr§enje tehni¢ko—administrativnih poslova u okonéanju predmetnog javnog poziva.

VI
Ova odluka stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se u Glasniku Grada Karlovca.

GRADONACELNIK
KLASA: 020-04/18-01/47

URBROJ: 2133/01-07-01/04-18-01
Karlovac, 25.01.2018. god.

GRADONACELNIK
Damir Mandi¢, dipl.teol.,v.r.

20.

Na temelju ¢lanka 44. Statuta Grada Karlovca (Glasnik Grada Karlovca, broj: 01/15 — potpuni tekst),
Gradonacelnik Grada Karlovca donosi

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim aktom (u daljnjem tekstu: Procedura) propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno
nabava roba, radova i usluga na teret Prora¢una Grada Karlovca kao i njihovo pracenje do ispunjenja ugovora.

Clanak 2.
Ugovorne obveze stvaraju se sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi i njegovih podzakonskih
propisa, Zakona o obveznim odnosima, drugih zakonskih propisa te sukladno Planu nabave Grada Karlovca,
Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave i drugim opéim i posebnim akatima Grada Karlovca.

NACELA

Clanak 3.

Prilikom provodenja postupaka iz ove Procedure, Narucitelj je duZan, u odnosu na sve gospodarske subjekte
postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela
koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije,
nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

PREDMET NABAVE

Clanak 4.
Prilikom odredivanja predmeta nabave upravni odjeli obvezni su postupati u duhu dobrog gospodarstvenika po
nacelu ,najbolja vrijednost za ulozeni novac”.
IzraCun procijenjene vrijednosti nabave iz ¢lanka 1. temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a).
Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili pravila koje vrijede za
procijenjenu vrijednost nabave.

Postupci nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave.
ODGOVORNE OSOBE

Clanak 5.
Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava nabave Grada Karlovca je gradonacelnik.
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Odgovorna osoba za planiranje nabave, uspostavu kontrole izvrSenja sklopljenih ugovora (troSenje
proraCunskih sredstava) u upravnim odjelima je pro€elnik upravnog odjela.
Odgovorna osoba za za organizaciju i provodenje postupaka nabave koji se provode unutar Sluzbe za javhu
nabavu je proc¢elnica Sluzbe za javnu nabavu.

Clanak 6.

Upravna tijela Grada Karlovca (u nastavku teksta: upravna tijela), prilikom nabave roba i usluga u
vrijednosti manjoj od 200.000,00 kn bez PDV-a, i nabave radova manjoj od 500.000,00 kuna bez PDV-a duzna
su postupati temeljem odredbi Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave, Klasa: 021-05/17-01/03,
Urbroj: 2133/01-01/01-17-30, od 31.03.2017. godine (Glasnik Grada Karlovca 08/17) prema sljedecoj proceduri:

Red. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
br.
1 2 3 4 5

NABAVE

PROCEDURA STVARANJA OBVEZA SUKLADNO PRAVILNIKU O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE

Pokretanje nabave sukladno Pravilniku
za vrijednosti nabave manje od

Djelatnik - nositelj
pojedinih poslova i

Narudzbenica/

Tijekom proracunske

100.000,00 kuna, a manje od
200.000,00/500.000,00 kuna

aktivnosti unutar
upravnih odjela

nadleznog procelnika
(obrazac -2, nalazi se
na intranetu)

L 50.000,00 kn bez PDV-a, temeljem aktivnosti unutar Ugovor godine
Plana nabave upravnih odjela
2. Ako DA — odobrenje
sklapanja ugovora/
Sklapanje ugovora/izdavanje Procelnik UO u koiem narudZbenice daje
narudzbenice iz to€.1. uz prethodnu . ) ovjerom istih, Ako NE Odmah
LT . se planira predmetna
provjeru je li isto u skladu s proraunom —ugovor/
nabava . A
narudzbenica; se ne
ovjerava
Pokretanje nabave sukladno Pravilniku . . -
. s S Djelatnik - nositelj
za vrijednosti jednake ili ve¢e od oiedinih poslova i 5
3. |50.000,00 kuna, a manje od 100.000,00 | Po/edinih p Ponude .
. aktivnosti unutar dana od pokretanja
kuna, temeljem Plana nabave — - .
. . . - e upravnih odjela
informativno prikupljanje 3 ponude
Ako DA — odobrenje
sklapanja ugovora/
Sklapanje ugovoral/izdavanje Procelnik UO u kojem narudzbenice daje
4. narudzbenice iz to¢. 3., uz prethodnu | se planira predmetna | ovjerom istih, Ako NE Odmah
provjeru je liisto u skladu s proraunom nabava —ugovor/
narudzbenica; se ne
ovjerava
Zahtjev za pokretanje
Pokretanje nabave sukladno Pravilniku Djelatnik - nositelj postupka jednostavne Sukladno odluci
5 za vrijednosti jednake ili vece od pojedinih poslova i nabave potpisan od | nadleznog proc¢elnika

upravnog odjela za
koji se provodi nabava
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Rjesenje
gradonacelnika o
imenovanju stru¢nog
povjerenstva
Poziv za dostavu

Odmah po
zaprimljenom

6. Provodenje postupka jednostavne Djelatnik Sluzbe za d elovitom i tod
nabave javnu nabavu __bonuca . celovitom | tocnom
Zapisnik o otvaraniju, zahtjevu upravnog
pregledu i ocjeni odjela
ponuda
Odluka o odabiru
Sklapanje ugovoral/izdavanje Procelnik UO u kojem . S
7. narudzbenice iz to€. 5., sukladno se planira predmetna OVJeraunzac;'\ljgf;)enlce/ Odmah
Odluci o odabiru nabava 9
Potpis ugovora/narudzbenice iz to¢.1.,3. Gradon_ac_elmk/ Ugovor/ Po ovien na(jleznog
8. . zamjenici o proc€elnika
i5. s narudZbenica
gradonacelnika
Unos ugovora u interni Registar Djelatnik na ciji . S Ugovor 3 dana nakon
. . - . . Registar zaklju¢enih L
ugovora na intranetu / izdavanje prijedlog je pokrenuta . . potpisivanja/
10. - - ) A ugovora,; Registar . .
narudZbenice putem internog Registra | nabava ili tajnica UO LS narudzbenica u
S . narudZbenica - .
narudZbenica na intranetu trenutku izdavanja
Dostava Ugovora iz to¢. 1., 3.i 5. u -
UO za proracun i financije Dielatnik nadlezno
11. |- SluZzbu za javhu nabavu (dostava ) odiela 9 Ugovor Odmah po potpisu
ugovora u vrijednosti jednakoj ili vec€oj !
od 20.000,00 kn)
Unos Ugovora za vrijednosti nabave . . < .
12 | jednake ili ve¢e od 20.000,00 bez PDV- Dle.';fgbk f;‘é;t\)/ﬁ za Ugovor Odmih gsoﬁgm'tk”
a u Registar ugovora u EOJN RH ! 9
Ugovor i preslika narudzbenice Cuvaju Djelatnik na Ciji ugovor/oreslika Sukladno Pravilniku o
13. se u UO na ¢iji prijedlog je nabava prijedlog je pokrenuta 9 pres zastiti arhivskog i
A narudZbenice . .
pokrenuta nabava ili tajnica UO registraturnog gradiva
Po izvrSenoj realizaciji
ugovora/
narudzbenice vrsi se
provjera jesu li
isporu¢ene
robe/usluge/radovi u
Nadzor nad realizacijom Djelatnik odreden za | skladu s ugovorenim; -
14. A < PN e Kontinuirano
ugovora/izvrSenjem narudzbe pracenje izvrSenja primitak robe,
ugovornih obveza izvrSenje radova ili
usluge potvrduje se
potpisom na
otpremnicu, racun ili
obracunsku situaciju
Ako zaprimljena roba/izvrSene Dielatnik odreden za
usluge/izvedeni radovi odgovaraju jelainix odrecen Radun s naznacenim | U roku od 1 dan od
15. . < - pracenje izvrSenja . . “
sklopljenom ugovoru/narudzbenici, . pozivom na ugovor/ primitka racuna
. . ugovornih obveza R
raun se ovjerava narudZbenicu
Racun ovjeren od
Procelnik nadleZznog strane procelnika U roku od 1 dan od
16. Ovijera racuna za placanje UO/zamjenik nadleznog UO, potom primitka racuna
gradonacelnika zamjenika
gradonacelnika
. . . . . Odmah po primitku
17. AZuriranje Registra ugovora Djelatnik Sluzbe za Ugovor/ podataka od strane

jednostavne nabave u EOJN RH

javnu nabavu

narudzbenica

upravnih odjela
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NABAVA ROBA, USLUGA | RADOVA SUKLADNO ZAKONU O JAVNOJ NABAVI

Clanak 7.

Nabava roba, usluga i radova u vrijednosti jednakoj i ve¢oj od 200.000,00 kn bez PDV-a, odnosno jednakoj i
vecoj od 500.000,00 kuna bez PDV-a provodi se sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi i Odluci o
izvr§enju Proracuna Grada Karlovca prema slijedecoj proceduri:

Red. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
br.
1 2 3 4 5
PROCEDURA STVARANJA OBVEZA SUKLADNO ZAKONU O JAVNOJ NABAVI
Obrazac plana nabave
1. Izrada prijedloga Plana nabave . . . .| potpisan od strane | 15 dana od dono3enja
A L Nadlezni upravni odjeli < . « . b
Upravnog odjela i uskladivanje s nadleznog ProCelnika | Prorauna za sljedecu
prijedlogom Prora¢una upravnog odjela proraéunsku godinu
Sluzba za javnu
Izrada prijedloga Plana nabave Grada nabavu u skladu s - 15 dana od zaprimanja
; . N o Nacrt prijedloga plana . .
2. Karlovca za slijedec¢u proracunsku dostavljenim prijedloga upravnih
) - : . nabave ]
godinu prijedlozima svih odjela
upravnih odjela
30 dana od donosSenja
3. DonoSenje Plana nabave Gradonacelnik Plan nabave Prora¢una za sljede¢u
proraéunsku godinu
Dielatnik Sluzbe za 8 dana od dana
4. Objava Plana nabave u EOJN RH 1€ Plan nabave donoSenja Plana
javnu nabavu
nabave
Popunjavanje i ovjera zahtjeva za Djelatnik/Proc¢elnik UO
pokretanje postupka javne nabave na | koji pokreée nabavu
internom obrascu . .
Zahtjev za pokretanje
R . . postupka javne
esorni upravni
. L o - L . nabave (obrazac 1- .
Pribavljanje /izrada troSkovnika i/ili odjeli; za sloZenije . - Do pokretanja
1 - i nalazi se na intranetu) .
5 tehni¢ke dokumentacije nabave moguce postupka JN-e, uzevsi
' Izrada prijedloga ugovora angaziranje vanjskih . P u obzir rok iz Plana
. TroSkovnik ifili
stru€njaka, iy nabave
tehnicka
Zahtjev sa svim potrebnim prilozima Pﬂ%ﬁﬂ?egtiﬂﬁ a
(prijedlog ugovora, trosSkovnik ifili I gug
tehniCka dokumentacija i sl.) dostavlja
se u UO za opce poslove
6 Akgstt)lf ;kp% I?/rr?é:e 3 dana od zaprimanja
' Provjera cjelovitosti Zahtjeva za Djelatnik Sluzbe za ngbavep Ak]o NE — zahtjeva za pokretanje
pokretanje postupka javne nabave javnu nabavu I . postupka javne
upucuje zahtjev za
nabave
dopunom podataka
U roku 3 dana od
Izrada prijedloga Odluke o imenovanju . . . Odluka o imenovanju | odobravanja Zahtjeva
b : i1 Djelatnik Sluzbe za N ; .
7. stru€nog povjerenstva narugitelja . strucnog povjerenstva za pokretanje
javnu nabavu - )
za javnu nabavu postupka javne
nabave
8 dana od zaprimanja
8. Izrada Dokumentacije o nabavi Djelatnik Sluzbe za Prijedlog clelovnog_zahtjeva za
. - pokretanje postupka
javnu nabavu Dokumentacije o . b
nabavi javne nabave
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3 dana od izrade

9 Potvrda Dokumentacije o nabavi na Sluzba za javnu Dokumentacija o konacne
) sjednici struénog povjerenstva nabavu nabavi Dokumentacije o
nabavi
Objava dokumentacije o nabavi/dijelova
10. dokunj'entacue 0 nabavi na propisani Djelatnik Sluzbe za Obrazacl za pret.hodno 5 dana od objave
nacin ZJN-om na prethodnom - savjetovanje
. . javnu nabavu
savjetovanju
Obiava izvieséa o obavlienom Obrazac izvieS¢a o | najkasnije do dana
11. ) ) ) Jer Djelatnik Sluzbe za prethodnom objave predmetne
prethodnom savjetovanju - . .
javnu nabavu savjetovanju nabave
3 dana od potvrde
. Djelatnik Sluzbe za Obrazac objave u dokumentacije na
12. Objava predmetne nabave . A X
javnu nabavu EOQJN sjednici struénog
povjernstva
Clanovi struéno Zapisnik o otvaranju Rok utvrden
13. Otvaranje ponuda . 9 P ! dokumentacijom za
povjerenstva ponuda -
nadmetanje
QIanow strgcnog Ponudbena 5 dana od otvaranja
14. Pregled ponuda povjerenstva i stru¢ne "
- dokumentacija ponuda
osobe naruditelja
Dopuna, razjasnjenje upotpunjavanje Djelatnik Sluzbe za . 5 dana od primitka
15. ; o . . Zahtjev .
informacija i dokumentacije javnu nabavu zahtjeva
Trsazenje prihvata ispravka raCunske Djelatnik Sluzbe za . 5 dana od primitka
16. < . Zahtjev .
pogreske javnu nabavu zahtjeva
Dostava aZuriranih dokumenata od Djelatnik Sluzbe za . 5 dana od primitka
17. o . Zahtjev .
strane ponuditelja javnu nabavu zahtjeva
Izrada Zapisnika o pregledu i ocjeni Djelatnik Sluzbe za | Zapisnik o pregledu i 3 dana od dostaye
18. . L svih podataka i
ponuda javnu nabavu ocjeni ponuda
dokumenata
. . . < 3 dana od zavrSetka
10. Izrada prl_jedlogz_ivOdI_uke o] DJe_Iatnlk Sluzbe za Prijedlog Odluke pregleda i ocjene
odabiru/ponistenju javnu nabavu
ponuda
Odluka o 3 dana od
20. | DonoSenje Odluke o odabiru/ponistenju Gradonacelnik - o dostavljenog
odabiru/ponistenju -
prijedloga Odluke
ProcCelnik ili ovlastena
osoba unutar UO-a za Istekom roka
21. Sklapanje ugovora koji se provodi Ugovor mirovanja
predmetna nabava
Gradonacelnik
Ugovor se unosi u interni Registar ..Dle'atf“" na ciji Evidencija zaklju¢enih 3 dana nakon
22. ugovora prijediog je pokrenuta ugovora otpisivanja
9 nabava ili tajnica UO 9 potp I
23, Dpstav:a L.Jgovorva u UQ za proracun i Djelatnik padleznog Ugovor Odmah po potpisu
financije i u Sluzbu za javnu nabavu odjela
Objava obavijesti o sklopljenom Djelatnik Sluzbe za Obrazac objave u U roku 30 danq od
24. . dana sklapanja
ugovoru javnu nabavu EOJN
ugovora
po potrebi, a
o5 AZuriranje Registra ugovora i okvirnih Djelatnik Sluzbe za Registar ugovora o najkasnije svakih 6
' sporazuma sukladno ZJIN-i javnu nabavu nabavi u EOJN RH mjeseci
Do 31.0Zujka slijedece
26 Statisticko izvjeSce o javnoj nabavi za Djelatnik Sluzbe za Obrazac objave u godine za ugovore

prethodnu godinu

javnu nabavu

EOJN

sklopljene u protekloj
godini
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Clanak 8.
Za obveze po investicijskim projektima obavezno je prethodno provesti stru¢no vrednovanje i ocjenu
opravdanosti te ucinkovitosti investicijskog projekta sukladno Pravilniku o provedbi i metodologiji stru¢nog
vrednovanja, ocjene opravdanosti i u€inkovitosti investicijskih projekata od 30. 06. 2014. godine.

STVARANJE UGOVORNIH OBVEZA TEMELJEM DRUGIH ZAKONSKIH PROPISA | OPCIH AKATA
GRADA KARLOVCA

Clanak 9.

Ugovorne obveze iz oblasti komunalnog gospodarstva nastaju provodenjem javnog natje€aja sukladno
vazecoj Odluci o komunalnim djelatnostima na podru¢ju Grada Karlovca. Na temelju natjeCajnog postupaka
provedenog od strane posebnog povjerenstva Gradonacelnik donosi zaklju¢ak kojim predstavnikom tijelu
predlaze donoSenje odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja.

Temeljem Odluke o odabiru Gradonacelnik sklapa ugovor s izabranim ponuditeljem. Primjerak ugovora
dostavlja se u UO za proracun i financije, a 2. primjerak ugovora ¢uva se u UO u kojem su planirana sredstva za
predmetnu nabavu.

Clanak 10.

Ugovorne obveze u drugim oblastima iz samoupravnog djelokruga Grada Karlovca koje nisu
obuhvaéene odredbama Clanka 3. do 7. ovoga Pravilnika (zakup poslovnog prostora, najam stambenog
prostora, stjecanje imovine, zakup javnih povrSina, zakup poljoprivrednog zemljiSta, dodjela stipendija, stjecanje
nefinancijske imovine i sl.) nastaju sukladno zakonskim propisima, te op¢im aktima i posebnim odlukama Grada
Karlovca.

PRACENJE UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 11.

Upravni odjel u &ijem je razdjelu proracuna stavka sa koje se vrsi pla¢anje ugovorenih obveza duzno je
pratiti izvrSenje ugovora od potpisivanja ugovora do krajnje realizacije ugovora.

Pracenje ugovora obuhvaéa: rokove izvrSenja predmeta nabave, ispostavljene situacije, instrumente
osiguranja kvalitete, primopredaju radova, okon€ani obra€un, nacin i uvjete primjene ugovorne kazne i sl.

Svi primljeni instrumenti osiguranja plaéanja moraju se proslijediti u UO za proracun i financije odmah po
primitku.

Situacije (privremene i okon€ana) nakon ovjere od stru¢nog nadzora (ili stru¢nog referenta) i ugovornih
strana prosljeduju se na pla¢anje u UO za prorac¢un i financije u roku od najduze 3 dana od ovjere od strane
gradonacelnika.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 12.
Upravni odjeli duzni su svaki ugovor unijeti u Registar ugovora. Primjerak svakog ugovora dostavlja se u
UO za proracun i financije, a jedan primjerak ostaje u upravnom tijelu u kojem se provodi nabava. Ukoliko se
radi o postupku nabave koji provodi Sluzba za javnu nabavu jedan primjerak dostavlja se u Sluzbu.

Clanak 13.
Ugovori se ¢uvaju sukladno Pravilniku o ¢uvanju arhivske grade.

Clanak 14 .
Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se u Glasniku Grada Karlovca te se njenim
donoSenjem stavlja van snage Procedura stvaranja ugovornih obveza Klasa: 020-04/14-01/365; Urbroj: 2133/01-
12-02/05-14-1 od 18. travanja 2014. godine.

GRADONACELNIK
Damir Mandié¢, dipl. teol.,v.r.
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GLASNIK GRADA KARLOVCA - sluZbeni list Grada Karlovca
Glavna i odgovorni urednik : Vlatko Kovaci¢ ,mag. iur., pro€elnik Upravnog odjela za opée poslove,

Banjavci¢eva 9 , Karlovac; tel. 047/628-105
Tehnicka priprema: Upravni odjel za opée poslove
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